
個人情報取扱規定 
          
(基本的な事項)         
第 1 条 〇〇〇〇〇は、個人情報保護の重要性を認識し、この事業の運営に当たっては、

個人の利益を侵害することの無いよう、当該事務に係る個人情報を適正に取り扱わなけれ

ばならない。      
          
(秘密の保持)         
第 2 条 〇〇〇〇〇は、この事業による事務に関して知りえた個人情報の内容を、みだり

に他人に知らしめ、又は不当な目的に利用してはならない。 
      
(取得の制限)         
第 3 条 〇〇〇〇〇は、この事業による事務を行うために個人情報を取得するときは、当

該事務の目的を達成するために必要な範囲で、適法かつ公正な手段により取得しなければ

ならない。  
(適正管理)         
第 4 条 〇〇〇〇〇は、この事業に係る個人情報の漏洩、滅失又は毀損の防止その他必要

な措置を講じなければならない。 
        
(作業場所の特定等)         
第 5 条 〇〇〇〇〇は、当該事務所事務室内において、この事業に係る個人情報を取り扱

わなければならない。また正当な理由なくして、当該事業に関する個人情報が記録された

資料を持ち出してはいけない。 
 
(目的外利用及び提供の禁止) 
第 6 条 〇〇〇〇〇は、正当な理由がある場合を除き、この事業に係る個人情報を当該事

業遂行目的以外の目的に自ら使用、複写・複製する行為、そして第三者に提供しない。 
  
                 以 上 
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